
 

COMUNE DI LOIRI PORTO SAN PAOLO 
Provincia di Sassari – zona omogenea Olbia – Tempio 

AREA AMMINISTRATIVA: 
 

PROCEDIMENTI SERVIZI DEMOGRAFICI – STATO CIVILE – NOTIFICHE – ELETTORALE – COMMERCIO  - PROTOCOLLO 
 

N
U
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E

R
O
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O
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E
D
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E

N
T

O
 

DENOMINAZIONE 

E OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO 

FONTE 

NORMATIVA 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

ISTRUTTORIO 

RESPONSABILE DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE 

TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

EVENTUALE 

OPERATIVITA' 

DEL SILENZIO 

ASSENSO, DEL 

SILENZIO 

RIFIUTO O 

DELLA 

SEGNALAZIONE 

CERTIFICATA 

DI INIZIO 

SOGGETTI 

ESTERNI E/O 

STRUTTURE 

INTERNE 

COINVOLTE 

MEZZI E MODALITÀ DI 

COMUNICAZIONE 

DELL'ESITO DEL 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL 

POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI 

INERZIA 

1 

Accesso agli atti e 

documenti 

amministrativi da 
parte dei cittadini 

L. 241/1990  Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 
481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

30 GIORNI NO 
COMUNE - 

SERVIZI VARI 
TELEMATICA/CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 

E-mail: 
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

    

2 

Accesso agli atti e 

documenti 

amministrativi da 
parte dei consiglieri 

comunali 

Art.43 del d.lgs. 

n.267/2000 
Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

3 GIORNI NO 
COMUNE - 

SERVIZI VARI 
TELEMATICA/CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 
Tel. 0789481106 

E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

3 

Autentificazioni di 

sottoscrizioni, copie e 
dichiarazioni 

sostitutive (da 

presentare a privati o 
a pubbliche 

amministrazioni per 

la riscossione di 
benefici economici) 

D.P.R. 445/2000 Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

2 giorni lavorativi 

per iscrizione 
preliminare 

45 giorni per 

iscrizione 

definitiva 

NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 
ANAGRAFE 

CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 
Tel. 0789481106 

E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          



 

COMUNE DI LOIRI PORTO SAN PAOLO 
Provincia di Sassari – zona omogenea Olbia – Tempio 

AREA AMMINISTRATIVA: 

4 
Cambio di residenza 

in tempo reale 

 legge n. 35 del 4 

aprile 2012 
Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 
481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

2 giorni lavorativi 
per iscrizione 

preliminare 

45 giorni per 
iscrizione 

definitiva 

NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 

ANAGRAFE - 
MINISTERO 

DELL'INTERNO - 

MOTORIZZAZIONE 
CIVILE 

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 

E-mail: 
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

5 

Dichiarazione di 
residenza con 

provenienza da altro 

comune 

legge n. 35 del 4 

aprile 2012 
Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

2 giorni lavorativi 

per iscrizione 
preliminare 

45 giorni per 

iscrizione 
definitiva 

NO 

COMUNE - 
SERVIZIO 

ANAGRAFE - 

MINISTERO 
DELL'INTERNO - 

MOTORIZZAZIONE 

CIVILE 

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 
Tel. 0789481106 

E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

6 

Dichiarazione di 

residenza con 

provenienza 

dall’estero 

D.L. 154/2012 - 

Art. 5 D.L. 

5/2012 
convertito nella 

L. 35/2014 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

2 giorni lavorativi 

per iscrizione 

preliminare 

45 giorni per 

iscrizione 
definitiva 

NO 

COMUNE - 
SERVIZIO 

ANAGRAFE - 

Ministro degli Affari 
Esteri e della 

Cooperazione 

Internazionale 

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 

E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

7 

Dichiarazione di 
residenza di cittadini 

italiani iscritti 

all’AIRE (Anagrafe 
degli italiani residenti 

all’estero) con 

provenienza 
dall’estero 

D.L. 154/2012 - 
Art. 5 D.L. 

5/2012 

convertito nella 
L. 35/2015 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

2 giorni lavorativi 

per iscrizione 

preliminare 
45 giorni per 

iscrizione 

definitiva 

NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 
ANAGRAFE - 

Ministro degli Affari 

Esteri e della 
Cooperazione 

Internazionale 

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 
E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          



 

COMUNE DI LOIRI PORTO SAN PAOLO 
Provincia di Sassari – zona omogenea Olbia – Tempio 

AREA AMMINISTRATIVA: 

8 

Dichiarazione di 

cambiamento di 
abitazione 

nell’ambito dello 

stesso comune 

D.L. 154/2012 - 

Art. 5 D.L. 
5/2012 

convertito nella 

L. 35/2016 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 
481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

2 giorni lavorativi 
per iscrizione 

preliminare 

45 giorni per 
iscrizione 

definitiva 

NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 

ANAGRAFE - 
MINISTERO 

DELL'INTERNO - 

MOTORIZZAZIONE 
CIVILE 

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 

E-mail: 
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

9 
Iscrizione per altro 
motivo (ricomparsa, 
ecc…) 

D.L. 154/2012 - 

Art. 5 D.L. 

5/2012 
convertito nella 

L. 35/2017 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

2 giorni lavorativi 

per iscrizione 
preliminare 

45 giorni per 

iscrizione 
definitiva 

NO 

COMUNE - 
SERVIZIO 

ANAGRAFE - 

MINISTERO 
DELL'INTERNO - 

MOTORIZZAZIONE 

CIVILE 

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 
Tel. 0789481106 

E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

10 
Iscrizione dei senza 
fissa dimora 

D.L. 154/2012 - 

Art. 5 D.L. 

5/2012 

convertito nella 

L. 35/2012 - Art. 
2 L. 1228/1954 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

3 giorni lavorativi 

per iscrizione 

preliminare 

45 giorni per 

iscrizione 
definitiva 

NO 

COMUNE - 
SERVIZIO 

ANAGRAFE - 

MINISTERO 
DELL'INTERNO - 

MOTORIZZAZIONE 

CIVILE 

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 

E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

11 
Cancellazione per 
trasferimento all'estero 

D.L. 154/2012 - 

Art. 5 D.L. 

5/2012 
convertito nella 

L. 35/2012 - Art. 

2 L. 1228/1954 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

2 giorni lavorativi NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 
ANAGRAFE - 

Ministro degli Affari 

Esteri e della 
Cooperazione 

Internazionale 

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 
E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          



 

COMUNE DI LOIRI PORTO SAN PAOLO 
Provincia di Sassari – zona omogenea Olbia – Tempio 

AREA AMMINISTRATIVA: 

12 Cittadino straniero 

D.L. 154/2012 - 
Art. 5 D.L. 

5/2012 

convertito nella 
L. 35/2012 - Art. 

2 L. 1228/1955 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 
481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

2 giorni lavorativi NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 

ANAGRAFE - 
Ministro degli Affari 

Esteri e della 

Cooperazione 
Internazionale 

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 

E-mail: 
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

13 
Cittadino italiano  
(iscrizione AIRE) 

L. 1228/1954 - 
D.P.R. 223/1989 

- L. 470/1988 - 

D.P.R. 323/1989 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

Entro 2 giorni dal 

ricevimento del 
modello consolare 

NO 

COMUNE - 
SERVIZIO 

ANAGRAFE - 

Ministro degli Affari 
Esteri e della 

Cooperazione 

Internazionale 

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 
Tel. 0789481106 

E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

14 
Cancellazione 
dall'AIRE L. 104/2002 Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

2 giorni lavorativi 
per la 

cancellazione, 5 
giorni lavorativi 

per l'invio al 

comune di 

eventuale 

destinazione dei 

dati integrati e 
corretti. Nel caso 

di irreperibilità 

presunta nessun 
termine. 

Provvedimento 

negativo non ha 
termine massimo 

bensì solo 

condizioni e  
termini minimi di 

legge. 

NO 

COMUNE - 
SERVIZIO 

ANAGRAFE - 

Ministro degli Affari 
Esteri e della 

Cooperazione 

Internazionale 

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 
Tel. 0789481106 

E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

15 
Cancellazione per 
trasferimento in altro 
Comune 

D.L. 154/2012 - 
Art. 5 D.L. 

5/2012 

convertito nella 
L. 35/2012 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

T2 giorni 

lavorativi per la 

cancellazione, 5 
giorni lavorativi 

per l'invio al 

comune di 
destinazione dei 

dati integrati e 

corretti 

NO 

COMUNE - 
SERVIZIO 

ANAGRAFE - 

MINISTERO 
DELL'INTERNO  

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 
E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          



 

COMUNE DI LOIRI PORTO SAN PAOLO 
Provincia di Sassari – zona omogenea Olbia – Tempio 

AREA AMMINISTRATIVA: 

16 
Cancellazione 
anagrafica per 
irreperibilità accertata 

D.P.R. 223/1989 Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 
481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

provvedimento 
negativo: non ha 

massimo, bensì 

condizioni e 
termini minimi di 

legge: di norma, 

non prima di 1 
anno di accertata 

irreperibilità 

NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 
ANAGRAFE - 

MINISTERO 

DELL'INTERNO -  

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 

E-mail: 
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

17 

Cancellazione 
anagrafica a seguito di 
provvedimento di 
allontanamento dei 
cittadini comunitari 

Art. 18 comma 2 
D. LGS. 30/2007 
- D.LGS. 32/2008 
- Circ. 19/2007 -  

L. 94/2009 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

90 giorni NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 

ANAGRAFE - 
MINISTERO 

DELL'INTERNO  

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 
Tel. 0789481106 

E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

18 

Cancellazione 
anagrafica per 
trasferimento all'estero 
a seguito di 
provvedimento di 
espulsione 

Art. 13 D. LGS. 
286/1998 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

90 giorni NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 

ANAGRAFE - 
MINISTERO 

DELL'INTERNO -  

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 

E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

19 

Cancellazione 
anagrafica per 
omessa dichiarazione 
dimora abituale 

Art. 11 comma 1 
lett. c  D.P.R. 
223/1989  e 
modificato 

dall'art. 15 L. 
394/1999, L. 

94/2009 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

provvedimento 
negativo: non ha 

massimo, bensì 

condizioni e 
termini minimi di 

legge: dopo 6 

mesi dalla 
scadenza del 

permesso + 30 
giorni dal 

preavviso 

NO 

COMUNE - 
SERVIZIO 

ANAGRAFE - 

MINISTERO 
DELL'INTERNO -  

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 
E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          



 

COMUNE DI LOIRI PORTO SAN PAOLO 
Provincia di Sassari – zona omogenea Olbia – Tempio 

AREA AMMINISTRATIVA: 

20 

Rilascio attestazione 
regolare iscrizione 
anagrafica per cittadini 
U.E. 

D. LGS. 30/2007. 
Direttiva 

2004/38/CE 
Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 
481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

30 giorni NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 

ANAGRAFE - 
Ministro degli Affari 

Esteri e della 

Cooperazione 
Internazionale 

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 

E-mail: 
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

21 

Rilascio attestazione 
di soggiorno 
permanente per 
cittadini U.E. 

D. LGS. 30/2007. 
Direttiva 

2004/38/CE 
Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

30 giorni NO 

COMUNE - 
SERVIZIO 

ANAGRAFE - 

Ministro degli Affari 
Esteri e della 

Cooperazione 

Internazionale 

TELEMATICA/CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina 

BauleTel. 0789481106E-mail: 
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

22 

Rilascio notizie 
anagrafiche, elenchi 
nominativi nei casi 
previsti da norme 

L. 1228/1954 - 
D.P.R. 223/1989 - 

L. 470/1988 - 
D.P.R. 323/1989 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

30 giorni NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 
ANAGRAFE 

TELEMATICA/CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 

E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

23 

Rilascio certificazione 
anagrafica 
direttamente allo 
sportello 

L. 1228/1954 Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

Tempo Reale NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 

ANAGRAFE 

TELEMATICA/CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 
E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          



 

COMUNE DI LOIRI PORTO SAN PAOLO 
Provincia di Sassari – zona omogenea Olbia – Tempio 

AREA AMMINISTRATIVA: 

24 
Rilascio certificazione 
anagrafica a mezzo 
posta 

L. 1228/1954 Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 
481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

30 giorni NO 
COMUNE - 
SERVIZIO 

ANAGRAFE 

TELEMATICA/CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 

E-mail: 
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

25 
Rilascio certificazione 
anagrafica storica 

L. 1228/1954 - 
D.P.R. 223/1989 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

30 giorni NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 
ANAGRAFE 

TELEMATICA/CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 
Tel. 0789481106 

E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

26 
Rilascio carte di 
identità 

T.U.L.P.S. 
773/1931, R.D. 
635/1940, DPR 

649/1974 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

Tempo reale NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 
ANAGRAFE 

DIGITALE/CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 

E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

27 
Rilascio foto 
legalizzata 

Circolare del 

ministero 

dell'interno n. 3 
M.I.A.C.E.L. del 

14/3/1995; art.34 

D.P.R. 445/2000. 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

Tempo reale NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 

ANAGRAFE 

CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 
E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          



 

COMUNE DI LOIRI PORTO SAN PAOLO 
Provincia di Sassari – zona omogenea Olbia – Tempio 

AREA AMMINISTRATIVA: 

28 
Passaggi di proprietà 
beni mobili registrati 

Art. 7 D. L. 223 

DEL 4/7/2006; 
Circolare min 

int. N. 3 del 

27/10/2006 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 
481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

Tempo reale NO 
COMUNE - 
SERVIZIO 

ANAGRAFE 

CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 

E-mail: 
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

29 

Iscrizioni, 
cancellazioni e 
variazioni anagrafiche 
a seguito di nascita, 
morte, 
matrimonio 

L. 1228/1954 Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

2 giorni NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 

ANAGRAFE - 
MINISTERO 

DELL'INTERNO  

CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 
Tel. 0789481106 

E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

30 

Iscrizioni, 
cancellazioni e 
variazioni anagrafiche 
su richiesta 
dell'interessato 

L. 1228/1954 Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

3 giorni NO 

COMUNE - 

SERVIZIO 

ANAGRAFE - 
MINISTERO 

DELL'INTERNO  

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 

E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

31 
Rilascio 
Autorizzazione 
Regionale Caccia 

L.R. 23/1998,  
Decreto N° 

15224/DecA/19 
del 04.07.2013 

Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

Tempo Reale NO 

COMUNE - SERV 

IZIO ANAGRAFE - 

PROVINCIA  

TELEMATICA/CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 
E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          



 

COMUNE DI LOIRI PORTO SAN PAOLO 
Provincia di Sassari – zona omogenea Olbia – Tempio 

AREA AMMINISTRATIVA: 

32 
Rilascio Foglio 
Venatorio 

Decreto 
N°13502/DecA/18 

del 14/06/2013 
Servizi Demografici 

 rag. Orecchioni Giuliana, Telefono +39 0789 481104, E- 
mail: 

orecchioni.giuliana@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
 dott.ssa Carta Giovanna Maria, Telefono +39 0789 

481104, E-mail: 
carta.giovannamaria@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

 sig.ra Piga Clara, Telefono +39 0789 481105, E-mail: 
piga.clara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 
481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

Tempo Reale NO 
COMUNE - SERV 

IZIO ANAGRAFE - 

PROVINCIA  

TELEMATICA/CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 

E-mail: 
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

33 

Registrazione atti e/o 

documenti in entrata 
e uscita del Comune 

Manuale di 
gestione del 
protocollo 

informatico 

Srvizio Protocollo  - 
Notifiche 

dott.ssa Giagheddu Monica, Telefono +39 0789 481113, 
E-mail: 

Giagheddu.monica@comune.loiriportosanpaolo.ot.it;  

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 
biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

Entro il termine 
della giornata 

lavorativa 
NO 

Comune: servizio 

Protocollo 
TELEMATICA/CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 
Tel. 0789481106 

E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

34 
pubblicazioni atti e/o 
documenti 

Art. 32 L. 
18/06/2009, n° 

69 - 
Regolamento 

sulle 
pubblicazioni 

all'albo pretorio 

Srvizio Protocollo  - 
Notifiche 

dott.ssa Giagheddu Monica, Telefono +39 0789 481113, 
E-mail: 

Giagheddu.monica@comune.loiriportosanpaolo.ot.it;sig. 
Lostia Vittorino, Telefono +39 0789 481163, E- mail: 
lostia. vittorino@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

Entro 2 giorni 
lavorativi o 

comunque nei 
tempi indicati nella 

richiesta 

NO 
Comune: servizio 

Protocollo 
TELEMATICA/CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 
E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

35 
notifiche atti 
giudiziari e non. 

Codice 
procedura civile 
- Regolamento 
comunale per 

l'organizzazione 
del servizio 

notifiche 

Srvizio Protocollo  - 
Notifiche 

dott.ssa Giagheddu Monica, Telefono +39 0789 481113, 
E-mail: 

Giagheddu.monica@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 
sig. Lostia Vittorino, Telefono +39 0789 481163, E- mail: 

lostia. vittorino@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

Entro i tempi 
indicati nell'atto e 
comunque entro 

30 giorni 

NO 

Comune: servizio 

Protocollo/ Enti Terzi 

in genrale 

TELEMATICA/CARTACEA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 
E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

          

36 

Attività produttive: 

Inizio; variazione; 
subingresso; 

cessazione 

 legge regionale 
n. 5 del 2006; 

D.lgs. 
n.114/1998 

Srvizio Commercio 
dott.ssa Careddu Maria Elena, Telefono +39 0789 

481114, E-mail: 
careddu.mariaelena@comune.loiriportosanpaolo.ot.it; 

Dott. Francesco Biancu, Telefono +39 0789 

481134, E-mail: 

biancu.francesco@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 

30 GIORNI SI 

Comune servizio 

Commercio; 
Prefettura; 

Provincia;Regione 

Sardegna; Agenzia 
Dogane; Camera 

Commercio ETC 

TELEMATICA 

Segretario Comunale: Dott.ssa Natalina Baule 

Tel. 0789481106 
E-mail: 

baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it 
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